	[image: Logotipo

Descripción generada automáticamente]
	AGUAS DEL HUILA S.A. E.S.P.
NIT.  800.100.553-2

	
	PROCEDIMIENTO NOTA CONTABLE Y DE CAUSACIÓN DE REGISTROS
VERSIÓN: 8.0



1. OBJETIVO
Plasmar cada una de los gastos, costos e ingresos de la empresa que afecta el giro normal y el objeto social de la misma en un sistema contable, así como las notas contables necesarias para los ajustes que se presentan por correcciones y por reclasificaciones.  
2. ALCANCE
La contabilidad presente razonablemente sus informes financieros con todas las causaciones y ajustes necesarios que muestren la realidad económica y financiera de la empresa.
3. SOPORTE NORMATIVO Y DE REFERENCIA
Régimen de contabilidad pública “Manual de Procedimientos” Res. 356/07
D.R 2649 de 1993
D.R 2160 de 1986.
4. RESPONSABLE
Subgerente Administrativo y Financiero, Profesional Universitario de Contabilidad.
5. DEFINICIONES
Principio de Causación: Los derechos se deben reconocer cuando estos se realicen y no cuando se reciba o se haga el pago, es decir, se causa cuando venda el producto o se preste el servicio independientemente así se realice el pago o no. Se entiende que cuando se realice el hecho económico, está constituido una obligación o un derecho exigible.
La contabilidad por causación, contrario a la contabilidad por el sistema de caja, reconoce un hecho en el momento en que nace la obligación frente a un tercero, o cuando nace el derecho exigible a favor del ente.
Ajustes contables: Antes de hacer el cierre contable, es preciso realizar los ajustes y correcciones de los errores contables pertinentes.
Así lo contempla el decreto 2649 de 1993 Art. 58Ajustes: Antes de emitir estados financieros deben efectuarse los ajustes necesarios para cumplir la norma técnica de asignación, registrar los hechos económicos realizados, corregir los asientos que fueron hechos incorrectamente y reconocer el efecto de la pérdida de poder adquisitivo de la moneda funcional.
Estos ajustes y correcciones son necesarios para poder emitir estados financieros ajustados a la realidad económica  financiera de la empresa, además de cumplir con los principios de contabilidad.
Algunos hechos económicos, debido a que en el momento de su registro no se conocen plenamente, se registran de forma incompleta, de modo que se hace necesario revisar el ajuste respectivo al finalizar el periodo contable cuando ya se tiene la información completa.
Notas contables: La nota de contabilidad es un documento interno de la empresa, que es utilizado para hacer registros contables, cuando se trata de operaciones que no tienen soportes externos u operaciones para las cuales no existen documentos internos específicos.
6. ACTIVIDADES
Inicia presentando la necesidad de realizar ajustes y causaciones contables por requerimiento de alguna dependencia o por políticas contables.
El Profesional Universitario de contabilidad  realiza el ajuste en el sistema por medio de la nota contable o de causación  en el  Software contable, imprimiendo el documento, lo firma Profesional Universitario de contabilidad  y pasa a la subgerencia Administrativa y Financiera para su aprobación y firma.
El Subgerente Administrativo y Financiero   firma el documento si  se encuentra  en  las especificaciones requeridas   de lo contrario se devolverá para su  respectiva corrección. 
Al ser aprobado la nota contable esta pasa a contabilidad para ser archivada.
Nota: Las notas contables deben conservar su consecutivo así se modifiquen.
7. ANEXOS Y REGISTROS
Los  que genera el software  contable.

8. CONTROL DE CAMBIOS
	DESCRIPCION DE CAMBIOS
	VERSIÓN
	FECHA

	Primera emisión:
	1.0
	26-07-2013

	Segunda emisión: Actualización
Encabezado: actualización de logo de la entidad y cambio en la versión.
Pie de página: inclusión de los sellos de calidad (ISO 9001-2008, NTC GP 1000-2009) y actualización de la información institucional. 
	2.0
	22-08-2014

	Tercera emisión: Actualización sellos de calidad, proceso de re-certificación
	3.0
	04-10-2017

	Quinta emisión: Actualización de sello proceso de certificación, inclusión nit de la empresa, inclusión pie de página, numero de paginas
	5.0
	19-07-2019

	Sexta emisión: Actualización e inclusión de los sellos de certificación de calidad.		
	6.0
	13-09-2022

	Séptima emisión: Cambio de Logo Institucional de la Entidad.
	7.0
	30-09-2025


	Octava emisión: Eliminación de Logo de calidad
	8.0
	10-07-2026


		


….llevamos más que agua.
Calle 21 No. 1C -17
Teléfonos 8 75 31 81 – 8 75 23 21  fax: Ext. 124
www.aguasdelhuila.gov.co
Neiva – Huila (Colombia).
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